FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Residenza

Telefono
E-mail
Nazionalita
Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da - a)

* Nome e indirizzo del
datore di lavoro

* Tipo di impiego

* Date (da - a)

+ Nome e indirizzo del
datore di lavoro

* Tipo di impiego

* Principali mansioni

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del
datore di lavoro

* Tipo di impiego

* Principali mansioni

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita
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LucA GIOVANNI PENDEZzZA

MAGGIO 2023 >
Comune di Villa d'Ogna, Largo Europa 39 - 24020 - Villa d'Ogna (BG)

SINDACO

FEBBRAIO 2020 >
Comunita Montana Valle Seriana, Via Dante Alighieri, 1 Clusone (BG)

ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - Cat. C1
Tempo pieno e indeterminato

Settore Affari generali e Gestione documentale. Segreteria e assistenza agli organi istituzionali.
Gestione del Protocollo e conservazione sostitutiva. Redazione e pubblicazione atti
amministrativi (delibere, determine). Utilizzo strumenti eProcurement della Pubblica
Amministrazione (MEPA, CONSIP, SINTEL). Gestione presenze del personale dipendente.
Gestione e cura centro elettronico e attrezzattura informatica dell'ente. Gestione e cura Archivio
dell'ente. Utilizzo software Halley.

OTTOBRE 2017 - GENNAIO 2020
Comune di Clusone - CLUBI Biblioteca comunale, Viale Roma, 13 Clusone (BG)

BIBLIOTECARIO
Da ottobre 2017 a ottobre 2018: Servizio Civile Nazionale
Da gennaio 2019 a gennaio 2020: Progetto di Leva Civica

Servizio di front-office. Utilizzo software gestionale Clavis. Collaborazione nell'attivita di scarto e
revisione del patrimonio librario. Gestione social media della biblioteca. Creazione ed invio di
newsletter. Attivita con bambini e ragazzi per la promozione alla lettura. Aggiornamento e
pubblicazione su Wikipedia di voci relative al territorio di Clusone. Collaborazione nella gestione
e organizzazione di attivita culturali.

SETTEMBRE 2013 - FEBBRAIO 2017

Universita degli Studi di Milano

Facolta di Studi Umanistici

Corso di Laurea Triennale in Storia

Materie e discipline umanistiche, storiche, geografiche, paleografiche e filosofiche.

Laurea Triennale in Storia (L-42)


mailto:sindaco@comune.villadogna.bg.it

* Date (da-a)
+ Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi
ufficiali.

MADRELINGUA

ALTRA LINGUA

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

ALTRI INCARICHI

PUBBLICAZIONI

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI E ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
INFORMATICHE

CAPACITA E COMPETENZE
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Titolo della tesi: Testatori di Albino (BG), 1361-1369: fra realta familiari e propensione alla carita
Valutazione conseguita: 105/110

SETTEMBRE 2006 - LUGLIO 2011
Liceo Scientifico - Istituto “Andrea Fantoni” - Clusone

Materie umanistiche e scientifiche

Diploma di maturita scientifica

ITALIANO

INGLESE
BUONO
BUONO
BUONO

Membro della Giunta del Sistema Bibliotecario Valle Seriana, dal dicembre 2019.

Vicesindaco e Assessore alla Cultura, al Turismo e ai Rapporti con le Associazioni del Comune
di Villa d'Ogna (BG), da giugno 2018 a maggio 2023.

- Vaglia A, | conventi ritrovati negli affreschi di San Giuseppe a Brescia, Compagnia della
stampa Massetti Rodella Editore, Brescia, 2018, pp 108-109.

- Brembilla G, Brolis M T, Capelli A, Pendezza L, Alberto da Villa d'Ogna e la sua comunita,
Parrocchia di Villa d'Ogna, Pliniana editrice, 2021.

Buona capacita relazionale e di comunicazione.
Buone capacita organizzative: autonomia e interesse per il lavoro svolto.
Attitudine al lavoro di squadra e alla collaborazione.

Appartenente al Corpo Musicale “Carlo Cremonesi” di Villa d'Ogna (BG) dal 2005. Dal 2011 al
2018 componente del consiglio direttivo e da febbraio 2017 a giugno 2018 presidente e legale
rappresentante dell'associazione.

Donatore AVIS dal 2016, iscritto alla sezione di Villa d’Ogna.

Socio fondatore e segretario dal 2021 dellAssociazione “Alumni Fantoni”, Associazione di
Promozione Sociale di ex studenti dell'lstituto d’Istruzione Superiore Statale “Andrea Fantoni” di
Clusone (BG).

Attivo nel mondo del Volontariato.

Ottima conoscenza del pacchetto Microsoft Office (Word, Excel, Power Point, Publisher) e
sistema operativo Windows.

Ottima conoscenza degli strumenti di navigazione Internet e posta elettronica.

Capacita di base nell'utilizzo di software di fotoritocco (Adobe Photoshop).

Buona conoscenza nell'utilizzo dei social network e dei canali di comunicazione digitale.
Buona conoscenza dei sistemi di automazione per la gestione di biblioteche (Clavis).

Ottima conoscenza software dellambiente Halley per la Pubblica Amministrazione (Gestione
Protocollo, Atti amministrativi, Presenze, Ambiente, Messi, Portale del dipendente)

Musicista dall’eta di 12 anni — Trombone



ARTISTICHE Appassionato di fotografia digitale e conoscenza di base delle tecniche fotografiche.

PATENTE O PATENTI Patente di Guida B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Regolamento Comunitario n.
2016/679 del 27/04/2016 “Regolamento generale sulla protezione dei dati” e del Decreto
Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali".

LuoGo E DATA Villa d’'Ogna, maggio 2023

FIRMA Luca Giovanni Pendezza
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