COMUNE DI VILLA D’OGNA

Provincia di Bergamo

4 DECRETO RESPONSABILE AREA AMMINISTRATIVA
' n. 3 del 06-11-2018

Oggetto: NOMINA INCARICATO AL TRATTAMENTO DEI DATI - ART. 4, N. 10,
REGOLAMENTO (UE) 2016/679 - MORANDI MARIA ADELAIDE.

L'anno duemiladiciotto addi sei del mese di novembre, il Responsabile dell’Area Amministrativa
Morandi Miriam

Nelle more dell’approvazione di un “Regolamento comunale per la gestione della riservatezza
dei dati personali”;

Vista la deliberazione di Giunta comunale n. 91 del 04.09.2018 avente per oggetto “Adozione
del Registro delle attivita di trattamento e delle misure di sicurezza adottate per la corretta
gestione delle banche dati comunali e valutazione d’impatto sulla protezione dei dati”;

Richiamato il Codice della privacy (D.Lgs. 196/2003), che in particolare dispone:

Art. 4 (Definizioni)

1. Ai fini del presente codice si intende per:

[...] ) “titolare”, la persona fisica, la persona giuridica, la pubblica amministrazione e
qualsiasi altro ente, associazione od organismo cui competono, anche unitamente ad altro
titolare, le decisioni in ordine alle finalita alle modalita del trattamento di dati personali e
agli strumenti utilizzati, ivi compreso il profilo della sicurezza [...]

[...] h) “incaricati”, le persone fisiche autorizzate a compiere operazioni di trattamento dal
titolare o dal responsabile [...];

Art. 30 (incaricati del trattamento)

1. Le operazioni di trattamento possono essere effettuate solo da incaricati che operano sotto
la diretta autorita del titolare o del responsabile, attenendosi alle istruzioni impartite.

2. La designazione é effettuata per iscritto e individua puntualmente I’ambito del trattamento
consentito. Si considera tale anche la documentata preposizione della persona fisica ad una
unita per la quale ¢ individuato, per iscritto, ’'ambito del trattamento consentito agli addetti
all 'unita medesima.

Ritenuto necessario per una pil precisa e puntuale organizzazione individuare la dipendente
che svolge funzioni di “INCARICATO DEL TRATTAMENTO” dei dati personali contenuti nelle
banche dati e nei procedimenti del Settore di appartenenza.

NOMINA

La dipendente MORANDI MARIA ADELAIDE - Istruttore Amministrativo - Cat. C —
“INCARICATA DEL TRATTAMENTO” dei dati personali relativi alle proprie mansioni afferenti:

il protocollo, posta, registro atti in deposito, registrazione unioni civili, raccolta firme per
referendum, gestione tessere elettorali, accertamenti anagrafici, attestazioni di soggiorno,
autentiche, rilascio documentazioni e certificazioni, concessioni cimiteriali e tutti i dati di cui
viene a contatto 1"ufficio per la gestione delle pratiche di competenza, anche durante I’assenza




dei colleghi per la loro sostituzione, cosi come risulta dal “Registro delle attivita di
trattamento” redatto ai sensi dell’art. 30 del GDPR.

Di disporre che detto incarico verra esercitato con 1’osservanza delle seguenti prescrizioni:

- Divieto assoluto di diffusione, comunicazione e cessione dei dati personali a terzi, salvo
operazioni e trattamenti previsti per legge o regolamento.

- Accedere ai dati utilizzando tutte le disposizioni di sicurezza, quali, a titolo
esemplificativo ma non esaustivo, 1’uso della ID e PW personali da non cedere ad alcuno,
effettuare sui dati solo le operazioni inerenti alla propria mansione, segnalare le anomalie
riscontrate.

Il Presente provvedimento, previa notifica al soggetto interessato, sara inserito nel rispettivo
fascicolo personale.

Della nomina sara data notizia sul sito istituzionale dell’Ente.
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